ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Претендент на получение субсидии предоставляет следующие документы:

1. Сопроводительное письмо – 1 экз.

Примерная форма сопроводительного письма приведена в приложении 1 к настоящим требованиям.

2. Отчет о реализации научного проекта, в отпечатанном и электронном виде на CD-диске в формате Word, выполненный с учетом требований ГОСТ 7.32-2001 
с приложением опубликованных материалов по результатам выполнения Проекта 
(в случае опубликования результатов научно-исследовательской работы) – 1 экз.

В отчете по Проекту должны быть четко сформулированы: актуальность, цель научного проекта, задачи научного проекта, полученные результаты, научная новизна, возможность практического применения (степень готовности к внедрению) результатов реализации научного проекта, значимость результата научного проекта для Санкт-Петербурга, охраноспособность темы научного проекта.
Отчет должен быть СБРОШЮРОВАН и подписан претендентом на получение субсидии. Рекомендуется утвердить отчет о научно-исследовательской работе у руководителя (уполномоченного лица) организации, в которой работает претендент на получение субсидии (в этом случае слово «УТВЕРЖДАЮ», должность, Ф.И.О. руководителя организации, подпись, дата, печать размещаются в верхнем правом углу титульного листа научно-исследовательского отчета).

Страницы, рисунки, таблицы, приложения отчета должны быть пронумерованы 
в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001.

Отчёт о научно-исследовательской работе должен содержать:

( титульный лист;

( лист со сведениями об исполнителе проекта;

( реферат;

( содержание;

( нормативные ссылки, определения, обозначения и сокращения (если таковые имеются);

( введение;

( обоснование финансовых затрат на проект;

( основная часть (структурированная в соответствии с этапами выполнения проекта);

( заключение;

( список использованных источников;

( приложения (в том числе заверенные Получателем субсидии копии актов внедрения, патентов, отзывов, список опубликованных материалов по теме научного проекта (при наличии соответствующих материалов), копии публикаций по теме научного проекта (в случае наличия публикаций). и т.д.).
3. Финансовый отчет о фактическом расходовании средств – 1 экз. 

Форма финансового отчета приведена в приложении 2 к настоящему извещению.

К отчету прилагаются оригиналы первичных документов, оформленные на имя Получателя субсидии, подтверждающие расходы, произведенные при выполнении Проекта
3.1. По затратам на приобретение материальных запасов, необходимых для выполнения научного проекта: счета, счета-фактуры (или универсальные передаточные документы), накладные (выписанные на имя претендента на получение субсидий), товарные чеки (при оплате за наличный расчет), платежные поручения с отметкой банка (и/или выписка банка о движении средств на счете по данной операции, имеющая отметку банка, идентифицирующую претендента на получение субсидий как плательщика, чеки контрольно-кассовой машины (при оплате за наличный расчет). Претенденты на получение субсидий представляют оригиналы указанных в настоящем пункте документов. Оригиналы чеков контрольно-кассовой машины предоставляются вместе с их копиями.

3.2. По затратам на приобретение основных средств, необходимых для выполнения научного проекта: счета, счета-фактуры (или универсальные передаточные документы), накладные (выписанные на имя претендента на получение субсидий), товарные чеки (при оплате за наличный расчет), платежные поручения с отметкой банка (и/или выписка банка о движении средств на счете по данной операции, имеющая отметку банка, идентифицирующую претендента на получение субсидий как плательщика, чеки контрольно-кассовой машины (при оплате за наличный расчет). Претенденты на получение субсидий представляют оригиналы указанных в настоящем пункте документов. Оригиналы чеков контрольно-кассовой машины предоставляются вместе с их копиями.

3.3. По затрате на командировочные расходы: именной проездной документ (с приложением: посадочного талона - при авиаперелете; маршрутной квитанции - в случае приобретения электронного билета), платежное поручение с отметкой банка (и/или выписка банка о движении средств на счете по данной операции, имеющая отметку банка, идентифицирующую претендента на получение субсидии как плательщика, счет гостиницы на имя претендента на получение субсидий (чек контрольно-кассовой машины - при оплате за наличный расчет), информационное письмо и(или) вызов (приглашение) или иной документ, подтверждающий необходимость командировки. Претенденты на получение субсидий представляют оригиналы указанных в настоящем пункте документов. Оригиналы чеков контрольно-кассовой машины предоставляются вместе с их копиями.

3.4. По затрате на услуги, работы привлекаемых организаций, необходимые для выполнения научного проекта: договоры, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета, счета-фактуры (или универсальные передаточные документы) (выписанные на имя претендента на получение субсидий), платежные поручения с отметкой банка (и/или выписка банка о движении средств на счете по данной операции, имеющая отметку банка, идентифицирующую претендента на получение субсидий как плательщика), чеки контрольно-кассовой машины - при оплате за наличный расчет. Претенденты на получение субсидий представляют оригиналы указанных в настоящем пункте документов. Оригиналы чеков контрольно-кассовой машины предоставляются вместе с их копиями.

В случае получения и (или) оплаты поддержания в силе патента (в том числе международного) на объект промышленной собственности, полученный в результате научной деятельности, на финансирование которой выделяется субсидия, предоставляются:

- платежное поручение с отметкой банка (и/или выписка банка о движении средств на счете по данной операции, имеющая отметку банка, идентифицирующую плательщика (для физических лиц), на оплату госпошлины на получение и (или) поддержание в силе патента, 
-копия патента в случае поддержания патента в силе.
3.5. Расчет стоимости трудозатрат по осуществлению научной, 
научно-технической деятельности и экспериментальных разработок по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему извещению. 
4. Электронная анкета победителя конкурсного отбора на CD-диске - по форме, приведенной в приложении 2 к настоящим требованиям.
Приложение 1
к требованиям к оформлению 

отчетных документов  

	
	Первому заместителю председателя Комитета по науке и высшей школе

И.Ю.Ганус

от претендента на получение субсидий 2019 года молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов, отраслевых 
и академических институтов, расположенных на территории 
Санкт-Петербурга
__________________________ ,

                          (Ф.И.О.)


Уважаемая Ирина Юрьевна!

Направляю Вам отчетные документы, в связи с осуществлением научной, 
научно-технической деятельности, экспериментальных разработок, проведением прикладных научных исследований по теме « _________ ». 
Приложение:
1. Финансовый отчет о фактическом расходовании средств – в 1 экз. 

2. Отчет о научно-исследовательской работе в __ томе(-ах) и в электронной копии на СD-носителе – в 1 экз.
3. Электронная анкета на упомянутом выше СD- носителе – в 1 экз.
	_____________

          (дата)
	_____________

        (подпись)


Приложение 2
к требованиям к оформлению 

о
Электронная анкета победителя конкурсного отбора на предоставление субсидий молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов, отраслевых и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга, в 2019 году
НАИМЕНОВАНИЕ НАУЧНОГО ПРОЕКТА: <можно в несколько строк>

КОД ГРНТИ: <если несколько, то через запятую, 

можно в несколько строк>

Победитель: <фамилия, имя, отчество победителя>

ДАТА РОЖДЕНИЯ: <дд.мм.гг, арабскими цифрами через точки>

СТЕПЕНЬ: <без сокращений>

ГОД ЗАЩИТЫ: ...

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: <по классификации ВАК>

ОРГАНИЗАЦИЯ: <полное официальное название организации, где

работает победитель конкурсного обора, можно в несколько строк>

ДОЛЖНОСТЬ: <без сокращений>

МЕСТО РАБОТЫ: <факультет, отдел, кафедра, лаборатория и т.д., можно в несколько строк>

АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем адрес места работы, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <рабочий телефон, можно несколько>

МОБИЛЬНЫЙ ТЕЛЕФОН: <номер мобильного телефона>

ФАКС: <можно несколько>

E-MAIL: <если несколько, через запятую>

ДОМАШНИЙ АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем 

домашний адрес, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <домашний телефон>

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ: <фамилия, имя, отчество>

ГОД РОЖДЕНИЯ: ...

ЗВАНИЕ: <без сокращений>

СТЕПЕНЬ: <без сокращений>

ГОД ЗАЩИТЫ: ...

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: <по классификации ВАК>

ДОЛЖНОСТЬ: <без сокращений>

МЕСТО РАБОТЫ: <факультет, отдел, кафедра, лаборатория и т.д., можно в несколько строк>

АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем адрес места работы, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <рабочий телефон, можно несколько>

ФАКС: <можно несколько>

E-MAIL: <если несколько, через запятую>

ЗАПРАШИВАЕМАЯ СУММА: < руб.>

ТЕЗИСЫ (АННОТАЦИЯ)ПРОЕКТА*, отражающие результаты исследований для публикации в Сборнике тезисов победителей 
Конкурсного отбора: <Название проекта, содержание проекта, краткая аннотация достигнутых результатов>.

  * Результаты работы описываются предельно точно и информативно. Приводятся основные теоретические и экспериментальные результаты. Текст должен отличаться лаконичностью, точностью формулировок, отсутствием второстепенной информации. Рекомендуемый объемом текста тезисов 500 слов.
ПРИМЕЧАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ ЭЛЕКТРОННОЙ АНКЕТЫ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСНОГО ОТБОРА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИИ

· Файл c электронной заявкой должен быть в формате Word. При наборе электронной анкеты в Word необходимо воспользоваться командой «Сохранить как...» («Save as...») и выбрать тип файла «Текст в формате RTF (*.rtf).

· Файл должен иметь имя ФИО.RTF, например ИвановВБ.rtf и находиться в корневом каталоге электронного носителя. 

· Пункты должны заполняться строго в указанном порядке.

· Названия пунктов должны быть набраны точно и после них обязательно двоеточие.

· В угловых скобках - комментарии для заполнения; в заявке на электронном носителе угловых скобок быть не должно.

· Переносы не допускаются.

